
해외파견 CHECK LIST

필수 준비

□ 여권 (유효기간 확인/최소 6개월 이상)

□ 비자
□ 워킹 퍼밋
□ 거주증 (본인 및 가족)

□ 항공권

□ 기업 준비서류
□ 재직증명서
□ 사령장
□ 경력증명서
□ 직원소개서
□ 고용계약서
□ 사업자등록증 사본
□ 투자확인서
□ 기업 인감증명서 (법인장 서명 공증서)

□ 개인 준비서류
□ 최종 학력 졸업장
□ 개인 인감증명서 (개인 서명 공증서)

□ 준비서류 영문 번역 공증
□ 최근 3개월 이내 증명사진 (본인 및 가족)

□ 가족관계증명서 영사 확인본
□ 범죄수사경력회보서 영사 확인본
□ 번역 공증 서류에 대한 영사 확인
□ 병원 방문 – 영문 건강 진단서 (본인 및 가족)

서류 준비

비자, 워크 퍼밋, 거주증을 위해 일반적으로 준비해야 할 서류들 입니다.

필요 서류는 파견 국가에 따라 변동될 수 있습니다.

□ 자녀 교육 준비
□ 학교 방문 – 전학 상담 및 학교장 추천서
□ 파견 국가 – 학교 선택 및 전학 신청

□ 보유 자산 관리 (매매, 전세 등)

□ 거주 주택 – 공인중개사 상담
□ 보유 차량 – 중고차 매매 상담

□ 은행 방문 – 송금, 환전, 외국환계좌 상담
□ 보험 가입 – 해외장기거주 보험 상담
□ 동물병원 방문 – 반려동물 영문 건강 진단서
□ 관리사무소 방문 – 이사 신고 및 관리비 정산
□ 경찰서 방문 - 국제운전면허증 신청(온라인가능)

□ 주민센터 방문 – 행정 신고 및 증명서 발급

추가 준비

□ 해외이사 전문업체 상담 및 일정 조율
□ 장기 보관 가능 여부 확인

□ 핸드캐리 물품 확인 (체크리스트 확인)

□ 파견 국가 반입금지 물품 확인 (식품, 식물, 화기 등)

□ 물품 정리
□ 장기 보관 물품 (계절성 의류, 가구, 가전 등)

□ 버려야 할 물품
□ 중요 물품 DIY 포장

□ 이사 완료 확인 (남겨진 물품 없음 확인)

□ 전기, 가스, 수도 잠금 확인 (미터기 사진 촬영)

□ 우편 수신함 확인
□ 키 반납

이사 준비 및 점검

□ 파견 국가에 대한 정보 수집과 학습
□ 간단한 회화 학습
□ 공항이동편 확인
□ 지인 연락 (송별 인사, 당부사항 전달 등)

□ 거주지 사용 가능 여부 확인 (불가시 숙소 예약)

□ 임시숙소 예약확인

출국 전에 필요한 일

□ 여권
□ 항공권
□ 신분증 (국제운전면허증 등)

□ 신용카드 (해외 사용 가능 여부 확인)

□ 현금 (외화, 원화)

□ 상비약
□ 전자기기 (노트북, 충전기, 어뎁터 등)

□ 귀중품
□ 각종 서류
□ 현지에서 바로 입을 여벌의 옷

핸드캐리 물품 체크리스트

□ 공인중개사 상담 (건물 관리인, 정보 수집, 거주 등록)

□ 이사 완료 확인
□ 이동 수단 확인

□ 차량 렌트
□ 대중교통 노선 확인

□ 인근 병원, 약국, 경찰서, 마트, 편의점 확인
□ 학교 방문 (자녀 전학 진행)

□ 주민센터 방문 (외국인 신고, 전입 신고 등)

□ 대한민국 대사관 방문 (장기 거주 등록)

□ 한국인 커뮤니티 가입
□ 지인 연락

파견 국가에서 필요한 일

대한민국 (정지, 이전)

□ 전기
□ 가스
□ 수도
□ TV
□ 인터넷
□ 휴대폰
□ 우편물
□ 의료보험

체크해야 할 서비스

이외에도 해외파견을 위해 준비해야할 사항은 정말 많습니다.
도움이 필요하시면 언제든 부담없이 연락 주세요.
리로케이션 플래너 SOFT LANDERS가 친절하게 도와드리겠습니다.

02-318-4732 www.softlanders.com

파견 국가 (신청)

□ 전기
□ 가스
□ 수도
□ TV
□ 인터넷
□ 집전화
□ 휴대폰
□ 우편물


